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Enquadramento e justificacéo

A Educacao Pré-Escolar constitui a primeira etapa fundamental no processo educativo
destinando-se a criangcas com idades compreendidas entre os 3 anos e a idade de
ingresso no Ensino Basico, sendo o complemento adequado a accao educativa da
familia, favorecendo a formagdo e o desenvolvimento biopsicossocial e cultural
equilibrado da crianc¢a, tendo em vista a sua plena insercdo na sociedade como ser

auténomo, livre e solidario.

Face a realidade so6cio-econdémica, o Programa de Desenvolvimento e Expansédo da
Educacdo Pré-Escolar visa apoiar as familias procurando responder as suas
necessidades e/ou possibilidades do meio, contribuindo para facilitar a conciliagcdo da
vida familiar e profissional, criando a Componente de Apoio a Familia (CAF), que é
constituida pelos servicos de Prolongamento de Horario e Almoco (Despacho
Conjunto N.° 300/97). Procura-se a promocédo da qualidade educativa, o combate a
exclusdo e ao abandono precoce, e ainda que a Educacdo Pré-escolar seja um direito

de todos e ndo um privilégio de alguns.

Constitui um objectivo de elevado alcance educativo e social, decisivo para a
modernizagdo e desenvolvimento que se pretende, desde que orientado por objectivos

de qualidade e pelo principio da igualdade de oportunidades.

A Lei n.° 5/97, de 10 de Fevereiro, lei-quadro que consagra o ordenamento juridico da
educacao pré-escolar, na sequéncia dos principios determinados na Lei de Bases do

Sistema Educativo, define o estabelecimento da educacdo pré-escolar como uma



instituicho que presta servicos vocacionados para o desenvolvimento da crianga,

proporcionando-lhe actividades educativas e actividades de apoio a familia.

Aos municipios, para além do planeamento e gestdao dos equipamentos educativos,
cabe-lhes apoiar a Educacdo Pré-escolar, nomeadamente no desenvolvimento de

actividades complementares de ac¢éo educativa.

Estes servicos sdo promovidos pelo Municipio de Seia, em conjunto com 0s parceiros
educativos, como forma de partilha de responsabilidades com os agrupamentos de
escolas, educadores, professores, comunidade educativa, bem como proporcionar a

organizacao de ofertas diversificadas em funcéo das necessidades das familias.

Considerando que a comparticipagdo destes servicos pelos pais e encarregados de
educacdo que deles beneficiem se encontra prevista no artigo 6.° do Decreto-Lei n.°
147/97, de 11 de Junho, torna-se necessario elaborar um instrumento de
regulamentacdo que defina as condicbes gerais de funcionamento destes servicos,

bem como da respectiva comparticipacéo familiar.

Assim, ao abrigo do disposto no artigo 241° da Constituicdo da Republica Portuguesa,
conjugado com o disposto na alinea a) do n.° 2 do artigo 53° e na alinea a) do n.° 6 do
artigo 64° e atento o estatuido na alinea I) do n.° 1 do artigo 64° da Lei n.° 169/99, de
18 de Setembro, Decreto — Lei n.° 55/2009, de 2 de Marco (1.2 série), e a Assembleia
Municipal de Seia, na sua sesséo ordinaria de 27 de Junho de 2011, sob proposta da

Céamara Municipal de Seia, deliberou aprovar o seguinte Regulamento Municipal:

CAPITULO |

Disposi¢cdes Gerais

Artigo 1.°

Objecto
1. O presente Regulamento Municipal estabelece as normas a que obedece o servico
de Componentes de Apoio a Familia (CAF) e uniformiza as regras e condi¢Bes gerais

do seu funcionamento.



Artigo 2.°
Ambito de Aplicacéo
1. O presente Regulamento Municipal aplica-se aos servigos prestados (Almoco e
Prolongamento de Horéario) as criancas que frequentem os estabelecimentos de

Ensino Pré-escolar da rede publica, do Concelho de Seia.

CAPITULO I

Servi¢co de Componentes de Apoio a Familia

Artigo 3.°
Destinatarios do Servico de Componentes de Apoio a Familia (CAF)

1. Este servico destina-se a todas as criancas que frequentem estabelecimentos de
educacao pré-escolar da rede publica do concelho de Seia, desde que se encontrem
reunidas as condi¢cdes materiais e indispensaveis ao seu funcionamento, sendo de
inscricao facultativa.

2. As criangas que frequentam a educacdo pré-escolar e que estdo inscritas na
Componentes de Apoio a Familia (CAF) encontram-se abrangidas pelo seguro escolar
de acordo com o Decreto-Lei n.° 35/90, de 25 de Janeiro e com a Portaria n.° 413/99,
de 8 de Junho.

Artigo 4.°
CondicBes de Acesso
1. Toda e qualquer crianga oficialmente inscrita, desde que solicite os referidos
servicos nos prazos definidos e que, comprovadamente necessite dos mesmos,
beneficia dos servicos prestados pelas Componentes de Apoio a Familia (CAF), no
Jardim-de-infancia que frequente, desde que se encontrem reunidas as condi¢cdes
para o seu funcionamento.
2. A Cémara Municipal de Seia aprova a inscricdo de cada crianca, apés
preenchimento e entrega do Formulério de Inscricdo e da entrega da documentacao

obrigatéria.

Artigo 5.°
Gestdo do Servico da Componente de Apoio a Familia (CAF)
1. Compete a Cémara Municipal de Seia, com faculdade de delegacdo no seu

presidente e de subdelegagcdo deste nos vereadores, ou através dos respectivos



servicos municipais, a gestado, o controlo, a fiscalizacdo do cumprimento das normas
aplicaveis as Componentes de Apoio a Familia (CAF).

2. A gestdo do pessoal afecto & Componentes de Apoio a Familia (CAF) cabe ao
Presidente da Céamara Municipal de Seia, com faculdade de delegacdo nos
vereadores, aos servicos municipais ou a uma entidade gestora.

3. Aos responsaveis dos jardins-de-infancia incumbe dar orientagbes relacionadas

com o funcionamento do servigo de Componentes de Apoio a Familia (CAF).

Artigo 6.°
Calendario Anual
1. A fixagcdo do calendario anual do funcionamento dos estabelecimentos de educacéo
pré-escolar processa-se nos termos da Lei-quadro da Educacdo Pré-Escolar — Lei n.°
5/97, de 10 de Fevereiro, que em articulacdo com o Decreto-Lei n.° 147/97, de 11 de
Julho, asseguram um regime de funcionamento e uma flexibilidade de horéario de
acordo com as necessidades das familias ou agregados familiares.
2. As datas de inicio e termo das actividades e dos periodos de interrupcdo sao

definidas em reunido a realizar para o efeito no inicio de cada Ano Lectivo.

Artigo 7.°

Horario de Funcionamento
1. Cada jardim-de-infancia deve adoptar um horéario adequado de forma a responder
as reais necessidades das familias, agregados familiares e de acordo com 0s meios e
recursos disponiveis.
2. A permanéncia nas Componentes de Apoio a Familia (CAF), por parte de cada
crianca, apos a actividade lectiva devera ocorrer pelo tempo estritamente necessario
face as necessidades da familia ou agregado familiar.
3. O servico funcionarda exclusivamente durante o periodo de actividade lectiva, salvo
nos casos em que a Camara Municipal de Seia aprove o seu prolongamento, apds
solicitacdo fundamentada dos parceiros locais.
4. O horério de funcionamento do servico serd definido de acordo com os horarios dos
estabelecimentos de ensino e com a disponibilidade dos espacos de refeitorio.
5. As faltas ao servico de Componentes de Apoio a Familia (CAF) devem ser sempre
participadas, até as 9h do dia, ao responsavel de cada estabelecimento de ensino.
6. As faltas sem aviso prévio de acordo com o0 ponto anterior serdo contabilizadas

como refei¢cdes efectivamente servidas.



Artigo 8.°
Férias
1. Cabe a Céamara Municipal de Seia se assim o entender, e se forem essas as
necessidades dos Encarregados de Educacéo, possibilitar que o Jardim-de-infancia ao
nivel da Componente de Apoio a Familia (CAF) permaneca em funcionamento 11
meses por ano.
2. Para além dos periodos de interrupcdo definidos no calendario anual do
Agrupamento de Escolas e de cada Jardim-de-infancia, o servico de Componentes de

Apoio a Familia ndo funciona no més de Agosto.

Artigo 9.°

Almoco
1. O servico de fornecimento de almocgo consiste em proporcionar a todos os alunos
uma alimentacéo equilibrada e adequada.
2. O almoco sera constituido por sopa, prato alternado de carne ou peixe, salada ou
legumes, péo e sobremesa.
3. A ementa sera afixada semanalmente em local visivel & entrada do refeitério com a
antecedéncia necesséria a sua divulgacao.
4. Em casos especiais, designadamente dietas medicamente prescritas ou outros
casos devidamente justificados, poder&o ser fornecidas refeicdes alternativas.
5. A implementacao do servigo mencionado no n.° 1 em cada estabelecimento do pré-

escolar depende da inscrigdo dos alunos no respectivo servico.

Artigo 10.°
Actividades de Prolongamento de Horério

1. As actividades de Prolongamento de Horério visam permitir a concretizacdo do
conceito de escola a tempo inteiro, adaptando os tempos de permanéncia das
criancas nos jardins-de-infancia as necessidades das familias e garantindo ofertas
pedagogicamente ricas e complementares das aprendizagens associadas a aquisi¢ao
das competéncias basicas.

2. As actividades de Prolongamento de Horario apresentam técnicas de animacao
socio-educativas e sdo desenvolvidas em estreita articulagio com a componente
educativa nos estabelecimentos de educacao pré-escolar, devendo estar enquadradas
no plano de actividades destes e dos respectivos agrupamentos de escolas.

3. A planificacdo das actividades envolve os agrupamentos de escolas e educadores
titulares de grupo, tendo em conta os recursos humanos e técnico-pedagdgicos

disponibilizados pelo Municipio de Seia ou pelas entidades parceiras, bem como os



espacgos existentes no estabelecimento de educacgdo pré-escolar ou 0s espacos

adaptados para a prética desta componente sécio-educativa.

4. A supervisdo pedagodgica e o acompanhamento da execuc¢do das actividades sdo

da competéncia do Municipio de Seia e dos Agrupamentos de Escolas.

CAPITULO 1Il

Competéncias e Responsabilidades

Artigo 11.°

Atribuicdo de Competéncias e Responsabilidades

1. A Camara Municipal de Seia cabe assegurar:

a.

A implementacdo e o desenvolvimento, em parceria com 0os Agrupamentos de
Escolas, da Componente de Apoio a Familia nos diversos estabelecimentos da
rede publica de ensino pré-escolar, como uma das competéncias da autarquia
que se assume como entidade promotora do projecto.

O controlo financeiro da Componente de Apoio a Familia em estreita
colaboracdo com os Agrupamentos de Escolas que exercem uma funcéo
reguladora do processo.

A comparticipacdo no custo das Actividades de Apoio a Familia dos
estabelecimentos de educacao pré-escolar, nos termos do respectivo protocolo
celebrado entre os Ministérios da Educacao e do Trabalho e da Solidariedade e
a Associacdo Nacional de Municipios Portugueses, de modo a viabilizar o
acesso e a frequéncia de todas as criancas a uma educacgdo pré-escolar de
qualidade, independentemente do nivel soOcio-econdmico das respectivas
familias ou agregados familiares.

Os encargos com a colocacdo do pessoal com funcdes de auxiliar de accéo
educativa e o0 pessoal responsavel pelo desenvolvimento de actividades de
alimentacdo e de animacdo soécio-educativa — ao servico nos diversos
estabelecimentos de ensino pré-escolar.

A comparticipacdo para aquisicdo de materiais consumiveis, materiais
didactico-pedagbgicos e equipamentos destinados a cada sala de actividades,
nos diversos estabelecimentos de ensino pré-escolar.

A organizagédo e o controlo do processo de fornecimento de refei¢cdes, de forma
gradual e progressiva, para criancas que frequentam os estabelecimentos de
educacdo pré-escolar, de acordo com as necessidades das familias ou

agregados familiares. Uma sdlida parceria com o corpo docente é fundamental



para o controlo da qualidade e bom funcionamento do servico de refeicbes
escolares.
2. Ao Agrupamento de Escolas cabe assegurar:

a. A direccao técnico-pedagdgica indispensavel a uma implementacdo e
desenvolvimento com qualidade da Componente de Apoio a Familia (CAF) —
nas modalidades de almoco e de complemento de horario — nos diversos
estabelecimentos da rede publica de ensino pré-escolar.

b. A orientacdo da organizagdo do funcionamento da Componente de Apoio a
Familia (CAF) adoptando para o servico um horario adequado de forma a
responder as necessidades reais das familias ou agregados familiares, de
acordo com os meios disponiveis.

c. A gestdo e coordenacdo do pessoal com funcBes de auxiliar de accéo
educativa e o pessoal responsavel pelo desenvolvimento de actividades de
alimentacdo e de animacdo so6cio-educativa — ao servico nos diversos
estabelecimentos de ensino pré-escolar.

d. O pessoal de apoio deverd respeitar as indicacbes do Agrupamento de
Escolas, dos Coordenadores e equipa de docente dos respectivos Jardins-
de-infancia em tudo o que diga respeito ao seu funcionamento, ndo so
durante o periodo das actividades lectivas, como aquando da sua
interrupcao, se durante o mesmo houver actividades com criancas.

e. A rentabilizagdo dos recursos que a Camara Municipal de Seia coloque
anualmente ao dispor da comunidade local, em conjunto com as Educadoras
de cada Jardim-de-infancia, ouvidos os Encarregados de Educacdo e

representantes do Municipio.

Artigo 12.°

Protocolos
1. O fornecimento de refeicdes aos alunos do pré-escolar pode ser objecto de
protocolo de colaboracdo a celebrar com instituicbes publicas, particulares e

cooperativas.

Artigo 13.°

Avaliacéo
1. A Componente de Apoio a Familia (CAF) sera avaliada periodicamente, em parceria
com o Agrupamento de Escolas ao nivel da qualidade dos servicos prestados —

almocgo e complemento de horéario — nos diversos estabelecimentos de ensino.



CAPITULO IV

Pagamento do Servigo de Componentes de Apoio a Familia (CAF)

Artigo 14.°
Célculo das Comparticipacbes

1. A definicdo e actualizacdo das comparticipagbes financeiras das familias é
competéncia da Camara Municipal de Seia, respeitando a aplicacdo das normas
reguladoras legisladas pelo Ministério da Educagéo.

2. O valor das refeicBes a pagar pelas familias é definido anualmente por diploma legal
e comunicado pelo Municipio de Seia aos Agrupamentos de Escola no inicio de cada
Ano Lectivo.

3. O valor a pagar por cada aluno no que diz respeito ao almog¢o ter4d em conta o0s

EscalGes de Accéo Social Escolar em que se encontrem, de acordo com a seguinte

tabela:
Escaldes ASE Comparticipacao Familiar — Refei¢do (valor unitario)
1 0€
2 50% (do valor definido anualmente por despacho)
3 e seguintes 100% (do valor definido anualmente por despacho)

4. Nos prolongamentos de horario em jardins-de-infancia, a comparticipacdo familiar
terd em conta os escal6es da Accdo Social Escolar, e sera determinada anualmente,

pela Camara Municipal de Seia.

Artigo 15.°
Condicbes de Pagamento
1. O pagamento do servico de Componentes de Apoio a familia (CAF) efectua-se
junto do responséavel do jardim-de-infancia ou a pessoa a quem este delegou, até ao
8° dia de cada més, no horéario acordado com os encarregados de educacao.
2. ApdGs terminado o prazo estabelecido no numero anterior, 0 pagamento podera ser
efectuado no Balcdo Unico — Municipio de Seia, mediante calendario definido

anualmente para o efeito.



Artigo 16.°

Comparticipacdes Financeiras das Familias
1. As comparticipacfes sao definidas, em regra, antes do inicio de cada ano lectivo e
serdo devidas a partir do dia em que cada crianca iniciar a frequéncia do servico de
Componentes de Apoio a Familia (CAF).
2. Os Agrupamentos de Escolas colaborardo com a Camara Municipal de Seia na
aplicacdo e regulacdo dos procedimentos de pagamento das comparticipacdes
financeiras das familias pela utilizagdo das modalidades da Componente de Apoio a
Familia (CAF) — nomeadamente prolongamento de horario uma vez que, o valor a
pagar pelo almoco/refeicdo escolar € definido anualmente pelo Ministério da Educacéo
— com vista a optimizacdo dos recursos e servicos prestados nos diversos
estabelecimentos de ensino.
3. Qualgquer agregado familiar, residente no Concelho de Seia, podera solicitar
reapreciacdo na atribuicdo dos escalGes apresentando documentac&o adicional que
considere pertinente para o efeito.
4. Considerando o exposto no numero anterior cabe aos servigos responsaveis do
municipio analisar e apresentar informacdao com base nos termos legais em vigor e

nas normas internas.

Artigo 17.°

Reducbes nas Comparticipacdes Financeiras da Familias
1. Sempre que se verificar a auséncia ou falta da crianca por motivos injustificados,
nao havera direito a reducoes.
2. Se o Encarregado de Educacao estiver de férias, desempregado ou doente e a
crianca permanecer em casa havera direito a reducéo devida, se previamente existir
aviso e comunicacao e se forem apresentadas justificacoes.
3. Se a crianca estiver doente, comunicar ao responsavel pelo Jardim-de-infancia, e
apresentar a devida justificacdo médica, tera direito a reducao.
4. Sempre que o Jardim-de-infancia estiver encerrado (interrupcdes lectivas, greves,
férias, obras...) havera direito a respectiva reducao.
5. A reducdo efectuada dependerd do numero de dias a que tem direito e a
mensalidade a pagar é calculada de acordo com a seguinte formula:
X =(M/D) x N
X — corresponde a mensalidade a pagar
M — corresponde a mensalidade normal
D — € o numero de dias Uteis daquele més; e

N — o nimero de dias que a crianga frequentou
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Artigo 18.°
Descontos
1. Os agregados familiares que tenham mais do que um filho a frequentar o
estabelecimento de educacao pré-escolar e estando a usufruir do servico de
Componentes de Apoio a Familia (CAF) terdo os seguintes descontos:
a) O 2.° filho desconto de 15%.
b) O 3.° filho desconto de 20%.
¢) O 4.° ou mais filhos de 35%.

Artigo 19.°
Local e Prazo de Pagamento
1. As compatrticipacdes financeiras das familias ou agregados familiares deveréo ser
pagas a Camara Municipal de Seia, dirigindo-se a cada Jardim-de-infancia, conforme

estipulado no inicio do ano lectivo, até ao dia 8 de cada més.

Artigo 20.°
Pagamentos em Atraso

1. O ndo pagamento das mensalidades implicara a intervencdo dos servigos do
municipio, que em colaboracdo com o Agrupamento de Escolas deverdo elaborar o
respectivo relatério para andlise, podendo levar ao impedimento da frequéncia do
servico de Componentes de Apoio a Familia (CAF), até que a situagdo seja
regularizada (disposto no art. 100° e no art. 101° do Codigo do Procedimento
Administrativo).

§ Unico — Qualquer caso omisso sera analisado pelo Executivo da Camara Municipal

de Seia.

Artigo 21.°
Comunicagdo de Desisténcia

1. O Encarregado de Educacédo deve participar por escrito a Educadora do Jardim-de-
infancia a desisténcia, por parte do seu educando, da frequéncia do servico de
Componentes de Apoio a Familia (CAF), com a antecedéncia minima de 5 dias.

2. A Educadora de Infancia devera comunicar esse facto, também por escrito, a
Camara Municipal de Seia.

3. Se o Encarregado de Educacéo néo fizer a comunicagéo a que se refere o numero
um, a comparticipagao familiar continuaré a ser-lhe exigida até ao momento em que a

Educadora de Infancia tome conhecimento formal da desisténcia da crianga.

11



CAPITULO IV

Casos Omissos e Entrada em vigor do Regulamento Municipal

Artigo 22.°
Casos Omissos
1. As duvidas, casos omissos e interpretacfes resultantes da aplicacdo do presente
Regulamento serdo analisados e decididos mediante deliberagdo da Céamara
Municipal de Seia, no respeito pelas demais normas legais e regulamentares

aplicaveis.
Artigo 23.°

Entrada em Vigor

1. O presente regulamento entra em vigor ap6s a sua publicac&o nos termos da lei.
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